DRAAIBOEK Groenactie Top van Noord
bijgewerkt: 
26 mei 2010 door Chantal


17 feb. 2011 door Hans (update namen)

Het doel van de Groenactie is enerzijds het groener en sfeervoller maken van onze buurt. Het is anderzijds een sociaal initiatief waarbij bewoners elkaar beter leren kennen en zich meer betrokken voelen bij de buurt. 

Wanneer: 
2x per jaar, 1 keer plantjes in het voorjaar, 1 keer bollen in het najaar

Wie: 

Anne; Ingrid heeft kennis over planten en bollen

Waar: 
Soetendaalseweg, Hoyledestraat, Hoeksestraat, Kabeljauwsestraat, Heer Kerstantstraat, Heer Vrankestraat

Taakverdeling

-Organisator

Als organisator ben je het aanspreekpunt voor de Groenactie. Je neemt een paar taken op je, de rest is een kwestie van delegeren.

Acties voor de organisator

· Plantjes kopen

Ga langs bij een tuincentrum om plantjes/bollen/aarde uit te zoeken. Neem de bestellijst van de vorige Groenactie als richtlijn voor wat en hoeveel je bestelt. Achterhaal of er dit jaar meer of minder ingekocht moet worden.

Houd rekening met planten voor:

-geveltuinen

-bakken

-boomspiegels

Met het oog op onderhoud: kies ook vaste planten en planten die tegen droogte kunnen.

· Keetje bestellen

Vanaf april zijn er keetjes beschikbaar via Opzoomeren. Bel minimaal een maand van tevoren om een keetje met muziek en spullen te reserveren. Op http://www.opzoomermee.nl/ kun je zien welke keetjes er precies zijn. Je houdt een parkeervak vrij voor het keetje.

· Plantenbakken bestellen

Als er genoeg budget is, kun je houten plantenbakken laten maken. Je kunt ook zinken bakken emmers kopen en daar gaatjes in boren. Zorg voor ijzerdraad en slotjes om ze bijvoorbeeld aan bomen vast te zetten.

Je zorgt dat iedereen na afloop blijft om de boel samen op te ruimen.

-Penningmeester

Als penningmeester zorg je ervoor dat alle contactpersonen in de deelnemende straten op de hoogte zijn dat ze een Opzoomerbon moeten invullen. 

Acties voor de penningmeester:

· Opzoomerbonnen regelen

Op http://www.opzoomermee.nl/ kun je aanmeldkaarten downloaden en uitprinten. Mensen die al eerder een bon hebben ingevuld, krijgen er regelmatig eentje in de brievenbus.

· Contactpersonen inlichten

Vertel de vaste contactpersonen wat ze met de Opzoomerbon moeten doen en dat ze het geld zelf op moeten halen.

Contactpersonen per straat:

Soetendaalseweg (kant Bergweg) – Anne
Soetendaalseweg (kant Soetendaalseplein) – Ingrid Meijer Boltjes

Hoyledestraat – Marianne Verboom 

Hoeksestraat – Daniëlle ?

Kabeljauwesestraat – Hajo Hoek

Heer Kerstantstraat – gaat via Margot Nijkamp
Heer Vrankestraat – Saskia Hermans

-Chef tuingereedschap

Als chef tuingereedschap ben je verantwoordelijk voor emmers, schepjes, harkjes, gieters, kruiwagens, bezems, stoffer en blik etc. 

Acties voor chef tuingereedschap:

· Check de inventaris

Je kijkt van tevoren of er voldoende tuingereedschap aanwezig is. Op de inventarislijst staat welke spullen Top van Noord bezit en waar ze opgeslagen zijn. De inventarislijst is in bewaring bij Hans.

· Koop tuingereedschap

Mis je gereedschap, overleg dan met de penningmeester of er genoeg budget is om spullen te kopen. Bewaar de bonnen en lever deze zo snel mogelijk in bij de penningmeester.

· Vervoer tuingereedschap

Je zorgt ervoor dat er op de dag zelf voldoende tuingereedschap aanwezig is op de afgesproken plek en tijd. Na afloop breng je het ook weer terug.

-Chef uitdeel/uitleen 

Als chef uitdeel/uitleen houd je op de dag zelf bij welke spullen bewoners van ons lenen en hoeveel plantjes er per huishouden meegaan. 

Acties voor chef inventaris:

Lijst bijhouden

Bewoners komen als eerste bij jou, voordat ze plantjes meekrijgen. Neem het adressenbestand van Top van Noord als uitgangspunt.

1. Controleer of mensen al op de lijst staan.

2. Ja: check of hun contactgegevens kloppen. Nee: voeg hun gegevens toe.

3. Vink af welk gereedschap ze lenen.

4. Geef ze een bonnetje waarmee ze plantjes mogen halen.

Bonnenboekje regelen

Koop een bonnenboekje met dubbele nummers. Zo kunnen we aan het einde van de dag zien hoeveel mensen er langs geweest zijn.

-Chefs communicatie

De chefs communicatie zorgen ervoor dat de Groenactie bekendheid krijgt in de buurt.

Acties voor chefs communicatie:

· Flyers maken en uitdelen

Je zorgt voor een flytertekst. Beantwoord hierop altijd de 5 w’s en de h: wie, wat, waar, waarom, wanneer en hoe? Op de achterkant van de flyer staat hoe je zelf een geveltuin kunt aanvragen. De aanvraag gaat altijd via info@topvannoord.nl. Er is dus geen rechtstreeks contact tussen bewoners en gemeente over de geveltuinen.

De tekst kopieer je gratis bij Sonor. Je deelt de flyers zelf uit, of zorgt voor mensen die je daarbij helpen.

· Nieuwsbrief en bericht maken

Je maakt een korte e-mailnieuwsbrief voor de leden. Hierin is ook link opgenomen naar een bericht op de website over de Groenactie. 

· Voorraad groenboekjes bijhouden

Er is een boekje met verzorgingstips 
voor geveltuintjes, plantjes en bollen. Je zorgt dat er altijd voldoende exemplaren zijn voor een Groenactie.

-Chef plantjes

Als chef plantjes ben je samen met de organisator van de Groenactie verantwoordelijk voor het advies over de plantjes. 

Acties voor chef plantjes

· Advies geven

Je zorgt dat mensen geschikte plantjes meekrijgen (zon/schaduw) en geeft ze een boekje mee over het onderhoud.

· Plantjes tellen

Je ziet erop toe dat alleen mensen met een bonnetje plantjes meekrijgen. Per adres maximaal 8 kleine plantjes en 2 grote planten. Totaal niet meer dan 10 stuks.

-Chef onderhoud

Als chef onderhoud ben je verantwoordelijk voor de verwaarloosde geveltuintjes.

Acties chef onderhoud:

· Rondrijden met kar/bakfiets

Je gaat door alle straten met gieters, bezems, snoeischaren, vuilniszakken om verouderde geveltuintjes aan te pakken en mensen te helpen.

· Eigenaar achterhalen

Bij zwaar verwaarloosde geveltuintjes bel je aan om te achterhalen of iemand er nog behoefte aan heeft. Zo niet, dan noteer je de locatie. Bel met de gemeente om te vragen of de geveltuin weggehaald kan worden.

Contactgegevens

Bestuur en actieve leden: 

zie adressenbestand, in beheer bij Hans
Plantjes bestellen: 


Tuincentrum De Jong, www.tuinplantendejong.nl
Bakken laten maken: 
dagopvang Van Speijk, Ton,  www.vanspeykweb.nl, tel. 010 - 2430155

Aanvraag geveltuin/boomspiegel:  Zohair Mellah, deelgemeente Noord, 





Mail: z.mellah@noord-rotterdam.nl
Wilskracht: 



vrijwilligersorganisatie, www.wilskrachtwerkt.nl
Kopieëren flyers: 


kan gratis bij Sonor, 3e Pijnackerstraat 6b, 
tel 010 - 4430600

Kluskeetje aanvragen: 

Opzoomer Mee, tel. 010 - 213 10 55

Bakfiets lenen: 


Bewonersorganisatie Bergpolder, tel. 010 4652355, 





Mail: geveltuinendag@bergpolderweb.nl
�Saskia haalt ‘em binnenkort op bij bewonersvereniging Bergpolder
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